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附件 1

使用说明

为实现《四川省政府采购一体化平台电子采购文件示范文本》

（以下简称《示范文本》）规范合理使用，明确使用规则和要求，

落实采购人、代理机构采购文件编制的主体责任，充分发挥《示

范文本》作用，提升采购文件编制质量，现就有关使用要求说明

如下：

一、《示范文本》适用于使用四川省政府采购一体化平台（以

下简称“平台”）开展采购活动的电子化采购项目。

二、《示范文本》将植入平台项目电子化交易系统、框架协

议电子化采购系统，作为采购文件编制的基础文本。采购人、代

理机构根据项目采购需求编制采购文件，认真审核编制形成的采

购文件，并对编制发布的采购文件负责。因《示范文本》不能满

足采购项目要求的，采购人、代理机构可以选择线下交易方式组

织开展采购活动。

三、《示范文本》中的“固定文字表述”部分，属于现行政

府采购法律制度规定、采购执行交易管理要求以及满足平台电子

化采购需要的内容，不影响采购人、代理机构、供应商和评审专

家等依法享有权利和承担义务。采购人、代理机构确需调整“固
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定文字表述”部分内容的，可在相应“自定义文本”中进行明确，

并自行承担法律责任。

四、《示范文本》中继承信息的“不可编辑”部分，属于项

目采购需求在采购文件编制环节不可修改的内容，如需调整，应

退回平台采购执行系统，由采购人在采购执行系统采购需求管理

中修改后重新推送。

五、《示范文本》中继承信息或者预设内容的“可选择”“可

编辑”部分，属于根据政府采购制度规定和项目实际可自行设置

的情形，采购人、代理机构依法进行选择或者录入。

六、《示范文本》中的“XX”为自定义文本录入部分，属于

满足特殊录入需求设置，由采购人、代理机构根据实际自行录入

相应内容。

七、《示范文本》中的“（XX 时显示）”为系统规则说明部分，

不在最终形成的采购文件中显示。

八、《示范文本》中的“附件上传”部分，属于因文件文本

过大、涉及图片视频等情况，采购人、代理机构按照平台附件上

传格式文本等要求进行上传。

九、《示范文本》中的“关联投标（响应）文件格式”文本，

包括固定文本和自定义编制格式文本，作为供应商编制投标（响

应）文件的主要格式要求和评审展示模板内容，采购人、代理机

构在编制采购文件过程中要根据项目实际规范准确进行编制和
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关联，确保供应商准确完整响应采购文件要求。

十、在编制采购文件过程中，出现系统故障影响采购文件编

制的，采购人、代理机构应当暂停编制，并向同级财政部门进行

反馈；未暂停编制继续开展采购活动的，采购人、代理机构对确

认发布的采购文件负责。

十一、评审委员会在评审时，以代理机构发布的采购文件作

为评审依据。

十二、四川省财政厅负责《示范文本》动态优化调整，优化

调整内容将通过四川政府采购网、系统消息通知等渠道进行告知

和提示。《示范文本》使用过程中，如有相关意见建议，请通过

scczzfcg@163.com 进行反馈。


